T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi

Maas Tahakkuk isleri Birimi / is Siirecleri
Maas Odeme Siireci

ik Yaym Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa 1

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / internet Linki

Maag Tahakkuk
Isleri Memuru

Fakiilte kadrosunda bulunan
personelin 6zliik haklari ile
ilgili olarak Rektorliik
Birimlerinden gelen bilgiler
dogrultusunda yapilacak
degisiklikler ve Doner
Sermaye Odemelerinin
Matrahlar1 Maas ( KBS)
sisteme girisi yapilir.

Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanligi,
Personel Dairesi
Baskanligi, Doner
Sermaye Isletmesi
Midirligi

KBS

Maas Tahakkuk
Isleri Memuru

Sisteme yapilan girisler ilgili
personel tarafindan sistem
iizerinde kontrol edilir.

KBS

Maas Tahakkuk
Isleri Memuru

Sistem tizerinde kontrol edilip
dogrulugu saglandiktan sonra
sistem iizerinden
Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi onayina
gonderilir.

KBS

Maas Tahakkuk
Isleri Memuru

Onaylanan 6deme emri belgesi
ve eklerinin ¢iktis1 alinarak
dosyalanir ve 1slak imza igin
gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkisine sunulur.

Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi

KBS

Maag Tahakkuk
Isleri Memuru

Imzalanan maas dosyasinin bir
niishas1 saklanmak tizere maas
klasoriine takilir. Asil imzali
maag dosyasi 6deme islemleri
icin Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligina teslim edilir.

KBS

Maag Tahakkuk
Isleri Memuru

Odemesi yapilan Maaslarin
Internet ortaminda SGK
Bildirimleri hazirlanarak

Kuruma gonderilmesi ile islem
tamamlanir.

Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanlig1

KBS

HAZIRLAYAN

Sedayi MENTES
Bilgisayar isletmeni

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Recep GURSOY

Dekan




. Siire¢ No: 1
Mug!_a sltkl ,K"?m‘“‘ - o Yayin Tarihi:
Universitesi Personel Maas Odemesi Siireci =

- . . YNT/YON No:
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Sayfa No: 2

Maas Alacak
Personelin
Tespit edilmesi

Personelin hakkindaki temel bilgilerin (KBS) maas programina
girilmesi

Rektorliikten kademe / derece
terfi onay1 gelen personel var
mt ?

olmadigini kontrol et

Maas programina girilmesi
gereken bagka degisiklik olup

Degisikligi Maag programina
gir

Fakiilte dekanliginca kidem
terfisi onaylanmis personel

olmadigini kontrol et

Maas programina girilmesi
gereken bagka degisiklik olup

var mi1 ?

Degisikligi Maas programina
gir

Ozel hayat sigortas1 ve
saglik raporlar ile ilgili

olmadigni kontrol et

Maas programina girilmesi
gereken baska degisiklik olup

belge var m1 ?

Evet Degisikligi Maag programina
— > gir

Gerekli kontroller yapildiktan sonra bordrolari bastirip
Odeme Emirlerinin diizenlenmesi, imzalatmasi

|

Odeme Emirlerinin Strateji
Gelistirme Dairesi
Bagkanligina teslim edilmesi

Hazirlayan

Sedayi MENTES
Bilgisayar Isletmeni

Kontrol Eden Onay
Yalgin DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi

Maas Tahakkuk isleri Birimi / is Siirecleri

Giyim Yardim Odeme Siireci

ik Yaym Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa 3

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Fakiilte kadrosunda bulunan
Maas Tahakkuk giyim yardimi 6demesi .
1 isleri Memuru yapilacak olan personele ait - KBS
3 Ek-3 Formu diizenlenir ve
( KBS) sisteme girisi yapilir.
Maas Tahakkuk Sisteme };apllan g1r1s1§r ilgili
isleri Memuru personel tarafindan sistem - KBS
2 3 iizerinde kontrol edilir.
Sistem tizerinde kontrol edilip
dogrulugu saglandiktan sonra
Maas Tahakkuk sistem {izerinden i KBS
Isleri Memuru Gergeklestirme gorevlisi ve
3 harcama yetkilisi onayina
gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin glktlSl_ahna@k Qerg@klestlrme
4 C dosyalanir ve 1slak imza igin Gorevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru . e .. o
gergeklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan giyim yardimi
Maas Tahakkuk | dosyasinin bir niishasi birimde i KBS
5 Isleri Memuru saklanmak {izere klasore
takalir.
Asil imzal1 giyim yardimi
Maag Tahakkuk dosyas1 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme KBS
6 Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Baskanlig1
Bagkanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY

Bilgisayar isletmeni

Dekan




Stire¢ No: 2
Mugla Sitki Kocman Y o
P o . - s ayin Tarihi:
Universitesi Giyim Yardimi Odemesi Siireci =
- . L YNT/YON No:
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Sayfa No: 4

Giyim Yardimi
Alacak Personelin
Tespit edilmesi

EK 3 Formunun Hazirlanmasi

!

KPHYS’ne bilgi girisi
yapilarak ve hesaplatilmast

Hesaplatilan bordro ve 6deme
emrinin onay igin Sistem
iizerinden Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine

gOnderilmesi

Onaylanan bordro, 6deme emri ve eklerinin
sistemden ¢1kt1 alinarak Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya
sunulmasi

Odeme Emrinin ve
eklerinin Strateji
Gelistirme Dairesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yalgin DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi

Maas Tahakkuk isleri Birimi / is Siirecleri

Oliim Yardim Odeme Siireci

ik Yaym Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa 5

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Oliim yardimi alacak personel
Maas Tahakkuk veya yakini dilekge ile
1 isleri basvuruda bulunur ) KBS
Isleri Memuru § .
Vefat eden personel ise
kendisinin, bakmakla yiikiimlii
Maas Tahakkuk oldugu es veya cocuk ise aile ) KBS
2 Isleri Memuru yardimi 6denegi takip eden
aybasindan itibaren maas
sisteminden ¢ikartilir.
Yardim yapilacak kisiye ait
bordro ve 6deme emri
KPHYS’nden ya da
Maas Tahakkuk MY S’nden onay igin sistem ) KBS
Isleri Memuru tizerinden Gergeklestirme
3 Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin QlktlSl.allnaYak "Gerg.elflestlrme
4 L dosyalanir ve 1slak imza i¢in Gorevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru . e .
gerceklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan 6liim yardim
Maag Tahakkuk | dosyasinin bir niishasi birimde i KBS
5 Isleri Memuru saklanmak {izere klasore
takalir.
Asil imzali 6lim yardimi
Maas Tahakkuk dosyas1 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme KBS
6 Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Baskanlig1
Bagkanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY

Bilgisayar isletmeni

Dekan




. Siire¢ No: 3
Mug!;l sltkl ,K"?ma“ . - R Yayin Tarihi:
Universitesi Olim Yardimi Odemesi Siireci =

e . i, YNT/YON No:
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Sayfa No: 6

Oliim yardimi alacak
personelin veya
yakininin dilekge ile
basvuruda bulunmasi

Vefat eden personel ise kendisinin,
bakmakla yiikiimlii oldugu es veya
cocuk ise aile yardimi 6denegi
takip eden aybasindan itibaren
maas sisteminden ¢ikartilmasi

Yardim yapilacak kisiye ait bordro
ve 6deme emri KPHY S’nden ya da
MY S’nden onay i¢in sistem
tizerinden Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisine
gonderilmesi

Onaylanan bordro ve 6deme emrinin
sistemden ¢ikt1 alinarak Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine imzaya
sunulmast

Odeme Emrinin ve
eklerinin Strateji
Gelistirme Dairesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yal¢gin DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi
Maas Tahakkuk isleri Birimi / Is Siirecleri

Ek Ders Odeme Siireci

[k Yayn Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa 7

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet Is Akist I¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Maas Tahakkuk Gorevlendltme ve haftalik ders
1 C programi yonetim kurulu karar - -
Isleri Memuru ..
eklerinin toplanir.
Haftalik ders programlari ile
Maas Tahakkuk Yonetim Kurulundan gelen
isleri Memuru | telafi programlar: ek ders - obs.mu.edu.tr/ekders/
2 sistemine girilir.
Ek ders formlar1 sistemden
¢ikt1 alarak 6gretim
Maas Tahakkuk | elemanlarina imzalatilir. Ders . KBS
Isleri Memuru saatleri KBS ek ders modiiliine
3 girilerek hesaplatilir.
Hesaplatilan ek ders 6deme
bordrosu kontrol edilerek .
Maas Tahakkuk onay i¢in sistem tizerinden "Gerglelflestlrme
4 isleri Memuru Gergeklestirme Gorevlisi ve Gérevlisi, Harcama KBS
Harcama Yetkilisine Yetkilisi
gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin ¢iktisi _allna¥a¥< Fierg;lflestlrme
5 L dosyalanir ve 1slak imza igin Gorevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru . i o
gerceklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan ek ders iicreti
Maas Tahakkuk | dosyasinin bir niishasi birimde ) KBS
6 Isleri Memuru saklanmak tizere klasore
takalir.
Asil imzali ek ders ticreti
Maas Tahakkuk dosyasi 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme KBS
7 Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Bagkanligi
Baskanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY

Bilgisayar isletmeni

Dekan




Mugla Sitki Ko¢gman Siire¢ No: 4
Universitesi ” . ww_ . | Yayin Tarihi:
spor Bilimleri Personel Ek Ders Odemesi Siireci YNT/YON No:
Fakiiltesi Sayfa No: 8

Haftalik ders
programlarinin ve
telafi programlarinin
ek ders sistemine
girilmesi

Personelden telafi
programlarinin
toplanmast

Ek ders formlarinin
sistemden ¢ikt1 alinarak
ogretim elemanlarina

imzalatilmasi

Ek ders ticreti ddenecek
Ogretim elemanlarina ait ek
ders formlar1 tamamlandi m1?

Diger birimlerden
eksik ek ders
formlarinin talep Havir

edilmesi ¢

Evet

Ek ders formlarinin hatasiz
sekilde kontrol edilerek, ders
saatlerinin KBS Ek Ders
Modiiliine girilmesi

Ek ders bordrolarinin bastirilmasi ve
6deme emrinin diizenlenmesi

'

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina teslim edilmesi

Gorevlendirme ve
haftalik ders programi
yonetim kurulu karar

eklerinin toplanmasi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yal¢in DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi

Maas Tahakkuk isleri Birimi / Is Siirecleri

Sinav Ucreti Odeme Siireci

[k Yayn Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa 9

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / internet Linki
Sinav programina ait yonetim
kurulu karari temin edilerek
Maas Tahakkuk 6gre:cim elemanin verdigi derse
1 L ait smav tarihini, saatini, - -
Isleri Memuru v .
Ogrenci sayisinit ve
gostergesini gosteren ¢izelge
hazirlanir.
Hazirlanan ¢izelgedeki d6grenci
Maas Tahakkuk sayisina gore KBS ek ders
isleri Memuru sistemine giris yapilir ve ; KBS
2 bordro hesaplatilir.
Hesaplatilan sinav ticreti
6deme bordrosu kontrol )
Maas Tahakkuk edilerek onay igin sistem Gergeklestirme
3 isleri Memuru tizerinden Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama KBS
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
Yetkilisine gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin QlktlSl.allnaYak Gerg.elflestirme
4 isleri Memuru dosyalanir ve 1slak imza igin Gorevlisi, Harcama KBS
gergeklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan sinav iicreti
Maag Tahakkuk | dosyasinin bir niishasi birimde i KBS
5 Isleri Memuru saklanmak {izere klasore
takalir.
Asil imzali siav iicreti
6 Maas Tahakkuk dosyas1 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme KBS
Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Baskanlig1
Bagkanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY

Bilgisayar isletmeni

Dekan




Mugla Sitki Ko¢gman Siire¢ No: 5
Universitesi Personel Smav Ucreti Odemesi Yayin Tarihi:
Spor Bilimleri Siireci YNT/YON No:
Fakiiltesi Sayfa No: 10

Hazirlanan ¢izelgedeki
ogrenci sayisina gore
KBS ek ders sistemine
giris yapilmasi ve
hesaplatilmasi

Ogretim elemaninin
sinav tarihini, saatini,
ogrenci sayisini ve
sinav gostergesine ait
cizelge hazirlanmasi

Sinav programina ait
yonetim kurulu
kararinin temim

edilmesi

Hesaplatilan bordroyu ve 6deme
emrinin onay i¢in sistem iizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve

Harcama Yetkilisine gonderilmesi

Onaylama islemi sonrasinda
sinav ticreti bordrosunun,
O0deme emrinin ve diger
raporlarin ¢iktisi alinarak
imzaya sunulmast

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
O0denmek iizere teslim edilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yal¢in DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi
Maas Tahakkuk isleri Birimi / is Siirecleri

Fazla Mesai Ucreti Odeme Siireci

ik Yaym Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

11

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Fazla mesai yapacak personele
ait dekanlik oluru, yonetim
1 l\_/Iaas Tahakkuk kurulu karari, personelin izin, i i
Isleri Memuru rapor ve gorevli izinli
durumlarina ait bilgiler temin
edilir.
KBS fazla mesai sistemine
Maas Tahakkuk fazla mesai yapilan giin ve
islori saatler girilir ve bordro - KBS
Isleri Memuru g9
2 olusturulur.
Olusturulan bordro kontrol
edilerek onay igin sistem Gerceklesti
’ > ¢eklestirme
3 l\_/Iaas.Tahakkuk lizerinden Gergeklestirme Goérevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru Gérevlisi ve Harcama Yetkilisi
Yetkilisine gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin ¢iktisi _allna¥a¥< f}ergfalflestlrme
4 isleri Memuru dosyalanir ve 1slak imza igin Gorevlisi, Harcama KBS
3 gerceklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan fazla mesai iicreti
Maas Tahakkuk | dosyasinin bir niishasi birimde ) KBS
5 Isleri Memuru saklanmak tizere klasore
takalir.
Asil imzali fazla mesai iicreti
6 Maas Tahakkuk dosyasi 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme KBS
Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Bagkanligi
Bagkanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Dekan




Mugla Sitki Ko¢gman Stire¢ No: 6
Universitesi Personel Fazla Mesai Ucreti Odemesi | Yayin Tarihi:
Spor Bilimleri Siireci YNT/YON No:
Fakiiltesi Sayfa No: 12

Fazla mesai yapacak
personele ait dekanlik
oluru ve yonetim kurulu
kararmin temin
edilmesi

KBS fazla mesai
sistemine fazla mesai
yapilan giin ve saatlerin
girilmesi ve bordro
olusturulmasi

onay i¢in sistem tizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine gonderilmesi

Onaylama islemi sonrasinda

6deme emrinin ve diger
raporlarin ¢iktisi alinarak
imzaya sunulmasi

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
O0denmek iizere teslim edilmesi

Olusturulan bordroyu ve 6deme emrinin

fazla mesai ticreti bordrosunun,

Fazla mesai yapacak
personele ait izin, rapor
ve gorevli izinli
durumlarina ait
bilgilerin temini

Hazirlayan Kontrol Eden
Sedayi MENTES Yal¢in DEMIRBILEK
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri

Onay

Prof. Dr. Recep GURSOY
Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi
Maas Tahakkuk isleri Birimi / s Siirecleri

Jiiri Uyeligi Ucreti Odeme Siireci

ik Yaym Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Say1st

Toplam Sayfa

13

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / internet Linki

Maas Tahakkuk
Isleri Memuru

YOK Bagkanligi’nin “2547
Sayilt Dogentlik Sinav1 Jiiri
Uyeleri ile Doktor Ogretim
Uyesi, Dogent ve Profesor flk
Atama veya Yeniden Atama
Jirilerinde Gorev Alan
Ogretim Uyelerine Odenecek
Ucrete iliskin Usul ve Esaslar”
Dogrultusunda, ilgili 6gretim
tiyesi sinavinin /gorev siiresi
uzatiminin yapilacagi
Universite/Dekanlik tarafindan
gorevlendirilir.

Maag Tahakkuk
Isleri Memuru

Gorevlendirilen 6gretim {iyesi,
gorevlendirme yazisi ve jiiri
iiyeligi ticret talep dilekgesi ile
6deme talebinde bulunur.

Maag Tahakkuk
Isleri Memuru

Talep dogrultusunda
diizenlenen ¢esitli ddemeler
bordosuna gore MY S’nden

olugturulan 6deme emri onay
i¢in sistem tizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve

Harcama Yetkilisine

gonderilir.

Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi

MYS

Maas Tahakkuk
Isleri Memuru

Onaylanan 6deme emri belgesi
ve eklerinin ¢iktis1 alinarak
dosyalanir ve 1slak imza i¢in
gerceklestirme gorevlisi ve
harcama yetkisine sunulur.

Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama
Yetkilisi

MYS

Maas Tahakkuk
Isleri Memuru

Imzalanan jiiri iiyeligi {icreti
dosyasinin bir niishasi birimde
saklanmak {izere klasore
takalir.

MYS

Maas Tahakkuk
Isleri Memuru

Asi1l imzali jiiri iiyeligi icreti
dosyasi 6deme islemleri i¢in
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina teslim edilir.

Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanlig1

MYS

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Prof.Dr.Recep GURSOY
Dekan

Sedayi MENTES
Bilgisayar Isletmeni




. Siire¢ No: 7
Mugla Sitki Kogman v e
P o T . ayin Tarihi:
Universitesi Jiiri Uyeligi Ucreti Odeme Siireci =
- . o YNT/YON No:
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Sayfa No: 14

YOK
Uyesi

Ogretim Uyelerine Odenecek Ucrete iliskin Usul ve Esaslar” Dogrultusunda, ilgili
Ogretim iiyesi smavinin /gorev siliresi uzatimmin  yapilacagt Universite/Dekanlik
tarafindan gérevlendirilir.

Baskanligi’'nin “2547 Sayili Dogentlik Smavi Jiiri Uyeleri ile Doktor Ogretim
, Dogent ve Profesér Ilk Atama veya Yeniden Atama Jiirilerinde Gorev Alan

|

Gorevlendirilen dgretim iiyesinin,
gorevlendirme yazisi ve jiri iiyeligi
ticret talep dilekgesi ile 6deme
talebinde bulunmasi

Talep dogrultusunda diizenlenen
cesitli 6demeler bordosuna gore
MYS’nden olusturulan 6deme
emrinin onay i¢in Sistem tizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine gonderilmesi

Onaylanan 6deme emrinin sistemden ¢ikt1
alinarak bordro ve ekleriyle birlikte
Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama
Yetkilisine imzaya sunulmasi

Odeme Emrinin ve eklerinin
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanligina teslim edilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yal¢in DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi
Maas Tahakkuk isleri Birimi / Is Siirecleri

Yaz Okulu Ders Ucreti Odeme Siireci

[k Yayn Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

15

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet Is Akist I¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Gorevlendirme ve haftalik
Maas Tahakkuk flers, stnav programi g'.b :
1 C 6demeye yonelik yonetim - -
Isleri Memuru f :
kurulu karar ekleri temin
edilir.
Ders bazinda 6grenci sayilar
Maas Tahakkuk ve ders i¢in yatirilan icretler ) i
2 Isleri Memuru ile harcama yapilabilecek net
gelir tutarlar1 belirlenir.
Yaz okulu ders ticreti bordrosu
ders bazinda 6grenci sayisina
gore diizenlenir ve diizenlenen
bordoya gére MY S nden Gerceklesti
- ¢ceklestirme
3 Maas Tahakkuk | oJusturulan Gdeme emri onay Gorevlisi, Harcama MYS
Isleri Memuru igin sistem iizerinden Yetkilisi
Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine
gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin QlktlSl.allnaYak "Gerg.elflestlrme
4 L dosyalanir ve 1slak imza i¢in Gorevlisi, Harcama MYS
Isleri Memuru . e .
gerceklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan yaz okulu ders
Maag Tahakkuk ticreti dosyasinin bir niishasi i MY'S
5 Isleri Memuru birimde saklanmak iizere
klasore takilir.
Asil imzal1 yaz okulu ders
6 Maas Tahakkuk | iicreti dosyasi 6deme iglemleri Strateji Gelistirme MYS
Isleri Memuru icin Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Baskanlig1
Bagkanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Dekan




Mugla Sitki Ko¢gman Stire¢ No: 8
Universitesi Yaz Okulu Ucreti Odemesi Siireci Yayin T.z.l rihi:
Spor Bilimleri YNT/YON No:
Fakiiltesi Sayfa No: 16

Yaz okulu gelirlerinin
ve net gelir tutarin
belirlenmesi

Ders bazinda 6grenci
sayilarinin
belirlenmesi

toplanmasi

Yaz okulu bordrosunun
ders bazinda 6grenci

sayisina gore
diizenlenmesi

Diizenlenen bordroya gore
MYS’nde 6deme emri
diizenlenmesi

Odeme emrinin sistem iizerinden
onay i¢in Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine
gonderilmesi

Onaylanan 6deme emri ve eklerinin sistemden ¢ikt1 alinarak 1slak imza
ile imzalatilmasi

Hazirlanan dosyanin 6denmek iizere
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina
teslim edilmesi

Gorevlendirme ve
haftalik ders, sinav
programi yonetim
kurulu karar eklerinin

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yalgim DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi

Maas Tahakkuk isleri Birimi / is Siirecleri
Yurtici/Yurtdisi (ieg:ici/Siirekli Gorev Yolluklan
Odeme Siireci

[k Yayn Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa 17

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Yonetim Kurulu Karari ve
1 l\'/Iaas.Tahakkuk Rektorliik Onayina gore - -
Isleri Memuru yolluk bildirimi diizenlenir.
Yeterli Odenek olup
olmadigina bakilarak 6denek
Maas Tahakkuk olmasi durumunda bildirim ) )
2 Isleri Memuru dogrultusunda MY S’ nde
O0deme emri belgesi
diizenlenir.
MY S’nde olusturulan 6deme
emri onay igin sistem Gergeklestirme
3 l\_/Iaas.Tahakkuk lizerinden Gergeklestirme Goérevlisi, Harcama MY'S
Isleri Memuru Gérevlisi ve Harcama Yetkilisi
Yetkilisine gonderilir.
Onaylanan 6deme emri
belgesinin ¢iktist alinarak
yolluk bildirimi ve kanitlayici Gergeklestirme
4 l\./laas.Tahakkuk ekleriyle birlikte dosyalanir ve | Gorevlisi, Harcama MYS
Isleri Memuru : .. . .
1slak imza i¢in gergeklestirme Yetkilisi
gorevlisi ve harcama yetkisine
sunulur.
Imzalanan yolluk 6deme
Maag Tahakkuk | dosyasinin bir niishasi birimde i MYS
5 Isleri Memuru saklanmak {izere klasore
takalir.
Asil imzali yolluk 6deme
6 Maasg Tahakkuk dosyasi 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme MYS
Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Baskanlig1
Bagkanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY

Bilgisayar isletmeni

Dekan




Musla Sitkt K Siire¢ No: 9
“g[-?n. 'ters. te"s?ma“ Yurtici/Yurtdist Gegici/Stirekli Gérev | Yayin Tarihi:
nversteest Yolluklar1 Odemesi Siireci YNT/YON No:
Spor Bilimleri Fakiiltesi
Sayfa No: 18

Yonetim Kurulu
Kararinin ve
Rektorliik Onaymin

beklenmesi

Odenek beklenir

Talepler ulagt1

Yeterli Odenek olup
olmadigina bakilmasi

Odeme emrinin hazirlanmast

Y

Hazirlanan 6deme emri belgesi
Strateji Gelistirme Dairesine
gonderilmesi

Odeme islemi Strateji Dairesi
tarafindan sonuglandirilir

Yolluk bildiriminin
diizenlenmesi

Hazirlayan

Sedayi MENTES
Bilgisayar Isletmeni

Kontrol Eden

Yal¢in DEMIRBILEK
Fakiilte Sekreteri

Onay

Prof. Dr. Recep GURSOY
Dekan




